Configurazione Microsoft Outlook

1. Seleziona la voce di menu File -> Informazioni -> Impostazioni account ->
Impostazioni account...

m Home Invia/Ricevi Cartella Visualizza McAfee E-mail Scan

Salva con nome

By sovo et Informazioni account
dalva allegatl
maric.rossi@giallo.it

Informazioni ! IMAP/SMTP T

&R Aggiungi account

Apri

Stampa Impostazioni account

. @l} Consente di modificare le impostazioni dell'account e di configurare
Guida 2 ulteriori connessioni,

maodificare le impostazioni di connessione esistenti.

Impostazicni
|1 Opzioni account
B Esci 7| Impostazioni account...
-Ltéé Consente di aggiungere e rimuovere account o di

H_f 3 Consente di gestire la dimensione della cassetta postale svuotando la
cartella Posta eliminata e archiviando elementi.
Strurmenti
pulizia =
Regole e avvisi
@J E possibile utilizzare Regole e avvisi per organizzare i messaggi di
posta elettronica in arrive e per ricevere aggiornamenti in caso di
Gestisci aggiunta, modifica o rimozione di elementi.

regole e avvisi

2. Fai doppio clic sull’account di cui modificare la configurazione (nel’esempio
usiamo: mario.rossi@giallo.it), oppure selezionalo e clicca Cambia...

Impostazioni account

Account di posta elettronica
E possibile aggiungere o rimuovere un account o selezionare un account e modificarne le impostazioni.

Posta eletfronica  File didati  Feed RSS  Elenchi SharePoint  Calendari Internet  Calendari pubblicati  Rubriche

é’j’ Nuove... S Correggi.. E5P Cambia... €% Imposta come predefinto 96 Rimuovi & @

Mome Tipo
@ mario.rossi@giallo.it IMAP [SMTP

Con l'account selezionato | nuovi messagai vengono recapitati nella posizione seguente:



mailto:mario.rossi@giallo.it

3.a Se hai impostato IMAP: controlla che tutti i parametri e i campi selezionati siano
esattamente come indicato sotto (eccetto ovviamente il tuo indirizzo e nome utente), poi clicca
Altre impostazioni...

Se hai impostato POP3: controlla il parametro al punto 4.b

Cambia account X

Impostazioni posta elettronica Internet
Tutte le sequenti impostazioni sono necessarie per il funzionamento dellaccount di posta elettronica.

Informazioni utente Prova impostazioni account
Nome: Mario Ross Dopo aver immesso le informazioni richieste, & consighabile

: provare l'account sceghendo il pulsante in basso. E
Indirizzo posta elettronica: \mario.rossi@giallo.it necessaria la connessione di rete.
Informazioni server ; ”

Prova impostazioni account ...
Tipo account: |IMAP - e e - -

: ' Prova impostazioni account facendo dic su Avanti

Server posta in arrivo: imap.postamyweb.it B Prov ™

Server posta in usdita (SMTP): | smip postamyweb.it

Nome utente: mrmwn
pmd; N
[ Memorizza password

[[JRichiedi accesso con autenticazione password di protezione e ——
(SPA) Altre impostazioni ...

<indevo [ Avanti> | | Anndla

4.a Nella finestra Impostazioni posta elettronica Internet, seleziona (in alto) Impostazioni
avanzate e controlla che tutti i parametri e le voci siano esattamente come indicato di seguito

Impostazioni posta elettronica Internet

Generale Posta inviata Posta eliminata
Server della posta in usdta Connessione Impostazioni avanzate

Mumeri porte server

Server posta in arrivo (IMAP): |993 | | Valari predefinit |

Utilizzare il ipo di connegsione crittografats seguente: | S50

Server posta in usdta (SMTP):

Utilizzare il ipo di connessione crittografats seguente: | S50

{0

Timeout server

Breve L] Lunge 1 minuto

Cartelle

Percorso cartella radice:

I Ok || Annulla |

4.b Con configurazione POP inserire nel campo Server posta in arrivo (POP) 995



5.a Seleziona (in alto) Server della posta in uscita e verifica che i parametri siano esattamente
come qui di seguito. Quindi clicca OK e poi Avanti>

Impostazioni posta elettronica Intenet L X

l Generale | Posta inviata | Posta eliminata
Server dellapostainuscta | Connessione | Impostazioni avanzate

1 server della posta in usdita (SMTP) richiede |'autenticazione
@) Utilizza le stesse impostazioni del server della posta in arrivo
(") Accedi con

MNome utente: I l

Password: [ ]

[V]Memorizza password
[ ] Richiedi autenticazione password di protezione (SPA)

[ ok J[ anua |

6.a Dopo la verifica della corretta configurazione clicca Chiudi e poi Fine

Prova impostazioni account

E in corso la prova delle impostazioni immesse per l'account. Interrompi
Chiudi
Attivitd  Errori
Attivita Stato

V¥ Accedi a server della posta in arrivo (IMAP) Operazione co...
[ 1nvia messaggio prova posta elettronica In corso




